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1. Общие положения
1. 1. Настоящее   Положение    об аттестации работников организаций - членов Саморегулируемой организации Некоммерческое партнерство по строительству нефтегазовых объектов  «Нефтегазстрой»  (далее - положение) разработано на основании пункта 6 части 1 статьи 6 Федерального       закона      от 1 декабря 2007 года  №315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», подпункта «б» пункта 1 части 6, пункта 3 части 8, пункта 2 части 8.2 статьи 55.5 Градостроительного кодекса Российской    Федерации. 
1.2. Организация аттестации работников организаций - членов Саморегулируемой организации Некоммерческое партнерство по строительству нефтегазовых объектов  «Нефтегазстрой (далее — СРО) осуществляется с учетом Положения    о    Единой    системе    аттестации руководителей и специалистов строительного комплекса, утверждённого решением Совета Национального объединения строителей (далее - Положение о Единой системе аттестации руководителей и специалистов строительного комплекса), настоящим Положением и возлагается на руководителя организации-члена Партнерства.
1.3.  Настоящее Положение устанавливает порядок и условия проведения аттестации руководителей и работников организаций – членов Партнерства в целях:
- повышения ответственности руководителей и работников организаций-  членов   Партнерства   при производстве работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов   капитального   строительства,   которые   оказывают   влияние   на безопасность объектов капитального строительства;
- подтверждения соответствия фактической квалификации руководителей и работников организаций  -   членов   Партнерства   для выполнения работ  в соответствии с Перечнем видов работ    по строительству, реконструкции и капитальному ремонту, утвержденным Приказом Минрегиона РФ.
1.4. Аттестации подлежат руководители и работники организаций – членов Партнерства, заявленные для получения Свидетельств о допуске к работам которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.
1.5. Аттестация проводится по окончанию курсов повышения квалификации, переподготовки по видам  строительных работ в соответствии с их группировкой по видам тестов для целей аттестации и по единым требованиям и критериям, установленным Национальным объединением строителей, не реже 1 раза в пять лет.
1.6. Аттестация работников, занимающих должность руководителей (генеральный директор, заместители генерального директора и главный инженер) проводится в соответствии с Положением об аттестации работников организаций - членов  Саморегулируемой организации  Некоммерческое партнерство  по строительству нефтегазовых объектов  «Нефтегазстрой» аттестационной комиссией СРО и на основании представленных документов (Акта оценки уровня знаний, полученного в центре  по тестированию)
1.7.
Аттестация    руководителей    и    работников    организаций - членов Партнерства проводится:
1.7.1.
Организациями, аккредитованными Национальным объединением строителей  в качестве центра по тестированию для целей аттестации по Единой системе аттестации руководителей и специалистов строительного комплекса.
1.7.2.
Квалификационными комиссиями, создаваемыми в организациях-членах Партнерства в соответствии с настоящим Положением (далее – квалификационная комиссия).
1.7.3. Комиссией по аттестации и профессиональной подготовке кадров СРО НП «НГС» (далее – аттестационная  комиссия СРО) в соответствии с настоящим Положением.
1.8. Аттестация специалистов проводится в форме компьютерного тестирования в специализированных центрах и собеседования в квалификационной комиссии.

 1.9. Состав квалификационной  комиссии формируется руководителем организации из числа высококвалифицированных специалистов организации в сфере строительства и в количестве не менее трех человек во главе с одним из руководителей организации. Состав комиссии объявляется приказом руководителя предприятия.
1.10. Решения о выдаче аттестата, об отказе в выдаче аттестата, а также   иные   решения   принимаются аттестационной комиссией СРО на основании ходатайства квалификационной комиссии.
1.11. Аттестационная      комиссия СРО     является      специализированным постоянно действующим органом СРО и осуществляет свою деятельность в соответствии с Уставом СРО, иными локальными правовыми актами СРО, Положением Национального объединения строителей о Единой системе аттестации руководителей и специалистов строительного комплекса  и настоящим Положением.
1.12. Аттестаты, выданные работнику в соответствии с Положением о Единой системе аттестации руководителей и специалистов строительного комплекса и внесенные в Реестр Национального объединения строителей, не требуют подтверждения до окончания срока действия аттестата.

Работники, вновь принятые на работу и имеющие аттестаты, не внесенные в Реестр Национального объединения строителей, проходят аттестацию в соответствии с настоящим Положением. Срок действия вновь выданного аттестата ограничивается сроком действия удостоверения о повышении квалификации.

2. Порядок проведения аттестации

2.1. Организация работы по проведению аттестации работников возлагается на руководителя организации.

2.2. Для прохождения аттестации по виду (видам) строительных работ претендент на аттестацию через работодателя представляет в центр по тестированию следующие документы:

2.2.1. письменное заявление на аттестацию, оформленное в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Положению;

2.2.2. копию документа, подтверждающего прохождение повышения квалификации, переподготовки по соответствующим виду (видам) строительных работ. 
2.2.3. копию документа, подтверждающего наличие соответствующего профильного высшего или среднего профессионального образования, либо копии документов, подтверждающих наличие высшего или среднего профессионального образования, являющегося профильным для иных видов строительных работ, и опыта непрерывного выполнения соответствующих работ не менее 5 лет. 
2.3. Документы, подаваемые на аттестацию, заверяются  печатью работодателя.

2.4. Оценка уровня знаний претендента на аттестацию в форме компьютерного тестирования проводится центрами по тестированию. Компьютерное тестирование осуществляется с использованием единого программного обеспечения и по единым тестовым вопросам.

2.5. По результатам оценки уровня знаний претендента на аттестацию составляется и выдается на руки претенденту на аттестацию Акт  оценки уровня знаний. 

2.6. Для утверждения результатов компьютерного тестирования претендент на аттестацию представляет в квалификационную комиссию   Акт оценки уровня знаний, полученный в центре  по тестированию.
2.7.  Порядок рассмотрения квалификационной комиссией результатов оценки уровня знаний претендента на аттестацию определяется регламентом работы квалификационной комиссии организации. При этом срок рассмотрения квалификационной комиссией результатов оценки уровня знаний претендента на аттестацию не должен превышать 10 дней со дня поступления на рассмотрение соответствующих материалов о результатах оценки уровня знаний.
3. Регламент работы квалификационной комиссии организации-члена Партнерства
3.1.Заседания квалификационной комиссии проводятся по мере необходимости, но не позднее 10 дней после получения результатов компьютерного тестирования претендента на аттестацию.
3.2. Заседание квалификационной комиссии считается правомочным,   если   на   нем   присутствует   не   менее   половины   членов комиссии. 
3.3. Квалификационная  комиссия:
· рассматривают представленные на аттестуемого работника материалы;
· проводит собеседование с аттестуемым работником.
3.4. Присутствие     аттестуемого     работника     на     заседании

квалификационной комиссии является обязательным.
3.5. Квалификационная комиссия организации-члена Партнерства принимает решения:

         3.5.1. о подтверждении квалификации аттестуемого и возбуждении ходатайства перед СРО о выдаче аттестата по итогам оценки уровня знаний претендента на аттестацию и сроке его действия. При этом срок действия аттестата не может превышать 5 лет;      
          3.5.2. об отказе в выдаче аттестата по итогам оценки уровня знаний претендента на аттестацию;

3.5.3. о возбуждении ходатайства перед СРО об аннулировании аттестата.
3.6. Решение квалификационной комиссии организации оформляется протоколом ( Приложение № 3 к Положению). Копии Акта контрольной оценки уровня знаний претендента и  протокола  квалификационной комиссии с сопроводительным письмом представляются в Саморегулируемую организацию Некоммерческое партнерство по строительству нефтегазовых объектов «Нефтегазстрой»  в форме факсимильной или электронной (отсканированной) копии. 
4. Регламент работы аттестационной комиссии СРО
4.1. Аттестационная   комиссия СРО   осуществляет    свою   деятельность путём   проведения   периодических  заседаний   и   принятия   решений  по вопросам её компетенции.
4.2. Аттестационная комиссия СРО принимает решения:

4.2.1. о выдаче аттестата по итогам оценки уровня знаний претендента на аттестацию и сроке его действия;
          4.2.2. об аннулировании аттестата;

4.2.3. о направлении представителей аттестационной комиссии для контроля объективности оценки уровня знаний претендентов на аттестацию центрами по тестированию. 
4.3. Заседания    аттестационной    комиссии   проводятся    по    мере необходимости. При этом срок рассмотрения поступивших документов не должен  превышать одного месяца.
4.4. Заседания аттестационной комиссии  правомочны, если на них присутствуют более половины её членов. 
   4.5. Председатель аттестационной комиссии  может принять решение о проведении  заседания аттестационной комиссии  в заочной форме. Информация об этом должна указываться в уведомлении о проведении заседания.
4.6. Для принятия решения аттестационной комиссии путем заочного голосования (опросным путем) каждому члену комиссии не позднее, чем за 3 (три) дня до даты проведения направляются:

 - уведомление о проведении заочного голосования с вопросами повестки дня; 

 - бюллетень с проектом  решений по вопросам повестки дня; 

 - материалы (информация) по вопросам, включенным в повестку дня.

4.7. Уведомление о проведении заочного голосования должно содержать:

· полное наименование Партнерства и место его нахождения;

· формулировку вопросов повестки дня;

· указание на проведение заочного голосования путем заполнения опросного листа;

· дата и время окончания срока приема опросных листов для заочного голосования;

· перечень информации (материалов), предоставляемый членам  аттестационной комиссии.

4.8. При заполнении  бюллетеня для заочного голосования членом комиссии  должна быть проставлена отметка только в одном из возможных вариантов голосования ("за", "против", "воздержался") по каждому из проектов решения по каждому из вопросов. Заполненный опросный лист должен быть подписан членом комиссии с указанием его фамилии и инициалов.

4.9. Опросный лист, заполненный с нарушением требований  настоящего Положения, признается недействительным (в случае нарушений требований к заполнению вариантов голосования признается недействительным только в части соответствующего вопроса) и не участвует в определении кворума, необходимого для принятия решения заочным голосованием, и не учитывается при подсчете голосов.

4.10 Заполненный и подписанный опросный лист должен быть представлен членом комиссии в срок, указанный в опросном листе, секретарю в оригинале либо посредством факсимильной связи с последующим направлением оригинала опросного листа по адресу, указанному в опросном листе.

Принявшими участие в заочном голосовании считаются члены комиссии, чьи опросные листы были получены секретарем в оригинале либо посредством факсимильной связи не позднее даты окончания приема опросных листов, указанной в уведомлении.
Опросный лист, полученный Партнерством по истечении срока, указанного в опросном листе, не учитывается при подсчете голосов и подведении итогов заочного голосования.

4.11.На основании полученных опросных листов секретарь оформляет протокол заседания аттестационной комиссии.
4.12. Решения   аттестационной   комиссии   принимаются   простым большинством голосов её членов. Каждый член аттестационной комиссии
имеет на заседании один голос. В случае равенства голосов принятым
считается решение, за которое проголосовал председательствующий.
4.13.
Председатель аттестационной комиссии:
          - подписывает аттестаты;
- осуществляет руководство деятельностью Аттестационной комиссии, председательствует на ее заседаниях;
- организует предварительное рассмотрение документов, поступающих в аттестационную комиссию;
- направляет членам аттестационной комиссии документы и материалы, поступившие в аттестационную комиссию, необходимые для рассмотрения;
- распределяет обязанности между членами аттестационной комиссии;
- даёт поручения членам аттестационной комиссии;
- принимает решения о созыве заседаний аттестационной комиссии, формирует проект повестки дня ее заседания и обеспечивает подготовку документов к заседанию;
уведомляет членов аттестационной комиссии о месте и времени ее заседания не менее чем за три рабочих дня, а также заблаговременно информирует об этом других участников заседания;
- определяет список лиц, приглашённых на заседание аттестационной комиссии;
- имеет право подписи документов, направляемых от имени аттестационной комиссии по вопросам её компетенции.
4.14. По поручению председателя аттестационной комиссии  или при  его отсутствии   полномочия   председателя   аттестационной   комиссии реализует заместитель председателя аттестационной комиссии.
4.15. Заседания      аттестационной      комиссии      протоколируются.
Информация о выданных аттестатах заносится в Реестр выданных аттестатов и размещается на сайте СРО.
4.16. Материально-техническое обеспечение работы аттестационной комиссии осуществляется исполнительным органом СРО.
4.17. Аттестационная    комиссия    не реже одного раза в год отчитывается   перед   постоянно   действующим   коллегиальным   органом
управления СРО.

5. Порядок выдачи и аннулирования аттестата

5.1. На основании решения аттестационной комиссии СРО  выдается аттестат и приложение к нему, оформленные в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Положению.
5.2. Аттестат и приложение к нему подписываются председателем аттестационной  комиссии СРО и заверяются печатью СРО.
При подписи аттестатов разрешается использование штампа с факсимильным воспроизведением подписи  председателя аттестационной комиссии.

Порядок использования факсимильной подписи определяется Инструкцией.
5.3. Аттестату присваивается  номер, имеющий следующую структуру: буква и первые три цифры указывают порядковый номер саморегулируемой организации в государственном реестре саморегулируемых организаций; следующие семь цифр, отделенные точкой, являются порядковым номером аттестата в саморегулируемой организации.
5.4. Оформленный аттестат выдается  аттестованному работнику или высылается в адрес работодателя для вручения работнику  в 10 - дневный срок  после принятия решения аттестационной комиссией СРО.
5.5. Аттестат, выданный в соответствии с настоящим Положением, может быть аннулирован в случае выявления:

5.5.1. факта предоставления в аттестационную комиссию недостоверных сведений о положительных результатах оценки уровня знаний претендента на аттестацию;

5.5.2. факта выполнения аттестованным лицом строительных работ с недостатками, вследствие которых причинен вред при выполнении работы или после ее завершения. 
5.6. Аттестат, выданный в соответствии с настоящим Положением, подлежит аннулированию в случае:

5.6.1. смерти аттестованного лица;

5.6.2. волеизъявления аттестованного лица об аннулировании аттестата.

5.7. Решение об аннулировании аттестата может быть принято аттестационной комиссией саморегулируемой организации, а также по ходатайству квалификационной комиссии организации-члена Партнерства.

5.8. В случае аннулирования аттестата по основанию, указанному в пункте 5.5.2 настоящего Положения, повторная аттестация возможна не ранее, чем через 1(один) год после аннулирования.

5.9. В случае аннулирования аттестата по основаниям, указанным в пункте 5.5 настоящего Положения, о предстоящем рассмотрении аттестационной комиссией вопроса об аннулировании аттестата, лицо, в отношении которого планируется рассмотрение вопроса об аннулировании, должно быть письменно уведомлено не позднее чем за десять дней до заседания аттестационной комиссии с указанием обстоятельств, являющихся основанием для рассмотрения такого вопроса. Указанное лицо имеет право присутствовать на заседании аттестационной комиссии и представлять устные и письменные возражения и пояснения по рассматриваемому вопросу.
5.10. Решение аттестационной комиссии об аннулировании аттестата оформляется протоколом. 
Информация об аннулировании аттестата вносится в Реестр аттестатов и размещается на сайте СРО.

         Копия протокола решения аттестационной комиссии об аннулировании аттестата направляется в организацию - члену Партнерства  в форме факсимильной или электронной (отсканированной) копии. 
6. Жалобы в области аттестации
6.1. Претендент на аттестацию вправе обжаловать:

6.1.1. решение центра по тестированию об отказе в допуске к оценке уровня знаний;

6.1.2. результаты оценки уровня знаний;

6.1.3. действия или бездействия центра по тестированию, нарушающие требования настоящего Положения;

6.1.4. решение квалификационной комиссии об отказе в ходатайстве о выдаче аттестата;

6.1.5. действия или бездействия квалификационной комиссии, нарушающие регламент квалификационной комиссии и требования настоящего Положения;

6.1.6. решение аттестационной комиссии об отказе в выдаче аттестата;

6.1.7. действия или бездействия аттестационной комиссии, нарушающие регламент аттестационной комиссии и требования настоящего Положения;

6.2. Жалобы, указанные в пунктах 6.1.1, 6.1.3 настоящего Положения, подаются в Комиссию по рассмотрению жалоб в сфере аттестации Национального объединения строителей (НОСТРОЙ). 
6.3. Жалобы, указанные в пункте 6.1.2 настоящего Положения, подаются в соответствующие центры по тестированию. 
6.4. Жалобы, указанные в пунктах 6.1.4, 6.1.5настоящего Положения подаются в аттестационную комиссию СРО. 
6.5. Жалобы, указанные в пунктах 6.1.6, 6.1.7настоящего Положения подаются в Совет СРО НП «НГС». 

7.  Ответственность руководителей
 

7.1. Руководители организаций, входящих в Партнерство, работники, которых   подлежат обучению и аттестации в соответствии с настоящим Положением, несут персональную ответственность:

 за своевременное прохождение обучения и аттестации сотрудников;

 за допуск к работе инженерно-технических работников, не имеющих квалификационного аттестата.

7.2. При отсутствии в организации обученных и аттестованных сотрудников по видам строительных работ, необходимых для выполнения опасных видов строительных работ, выполнение этих работ запрещается.     
7.3. Привлечение к ответственности руководителя организации за производство строительных работ не аттестованными сотрудниками, осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
Приложение № 1
к Положению об аттестации работников организаций-членов СРО 
	

	В центр по тестированию
	

	
	
	наименование

	
	

	
	центра по тестированию

	
	

	
	

	
	От
	

	
	
	ФИО претендента на аттестацию

	
	

	
	

	
	


Заявление на аттестацию

Прошу провести мою аттестацию в Единой системе аттестации руководителей и специалистов строительного комплекса. Сообщаю о себе следующие сведения

__________________________________________________________________

          дата рождения, регион, населенный пункт жительства, адрес электронной почты, тел.

	

	Сведения о работодателе (при наличии):

__________________________________________________________________

ИНН, ОГРН, полное наименование, юридический и фактический адреса

__________________________________________________________________

Саморегулируемая организация
Саморегулируемая организация Некоммерческое партнерство по строительству нефтегазовых объектов «Нефтегазстрой», регистрационный номер СРО-С-041-24092009 

(указывается СРО, членом которой является или намеревается стать работодатель, а при отсутствии работодателя – любая СРО по усмотрению заявителя)

Приложение: 

1) тест (тесты), в отношении которого(ых) требуется проведение аттестации

2) согласие на обработку персональных данных

	Претендент на аттестацию
	
	

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	«___» _______________ 20___ года


Прошу провести аттестацию ______________________________________________________

                                                                        (фамилия, имя и отчество)
в форме компьютерного тестирования.
Руководитель организации ___________________________   ____________________________

                                                                                                   (подпись)                                              (расшифровка подписи)

                        МП                                                               « _____» _______________ 201__года
                         Приложение № 1
                         к заявлению на аттестацию
Тест(ы), в отношении которого(ых) запрашивается проведение аттестации

	№ теста
	Наименование теста

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Приложение № 2
к заявлению на аттестацию
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных
Я, нижеподписавшийся, ____________________________________________________ 
ФИО, почтовый адрес, 
_______________________________________________________________________________________________________________________
№ и дата выдачи паспорта, название выдавшего паспорт органа

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку Национальным объединением строителей (далее – Оператор) моих персональных данных, представляемых для внесения в единый реестр сведений об аттестации, включающих: 

1) фамилию, имя, отчество;

2) пол;

3) дату рождения;

4) почтовый адрес;

5) контактный номер телефона;

6) адрес электронной почты;

7) сведения об образовании (номера и даты выдачи документов о высшем, среднем

профессиональном и ином образовании, наименование специальностей, учебных заведений, образовательных программ и т.п.)

8) сведения о работодателе (ИНН, ОГРН, полное наименование, адрес);

Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов).
Оператор имеет право на обмен (прием и передачу) моими персональными данными с использованием машинных носителей или по каналам связи, с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа, при условии, что их прием и обработка будут осуществляется лицом, обязанным сохранять профессиональную тайну. 
Разрешаю Оператору предоставление доступа к моим персональным данным Центрам по тестированию и Саморегулируемым организациям, применяющим Единую систему аттестации руководителей и специалистов строительного комплекса, с целью обеспечения функционирования Единой системы.
Настоящее согласие действует бессрочно, срок хранения моих персональных данных не ограничен. 
Оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора. В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку и исключить соответствующие сведения из единого реестра сведений об аттестации, аннулировать все выданные мне аттестаты.
Подпись субъекта персональных данных __________
Дата: _________________
 Приложение № 2

к Положению об аттестации работников

организаций-членов СРО
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EAVMHAS CUCTEMA ATTECTALIMM PYKOBOAWTENEW U CMELIMATIMCTOB CTPOUTESIbHOTO KOMIMIEKCA

CAMOPEIYNMPYEMAA OPTAHU3ALNA
HEKOMMEPYECKOE MAPTHEPCTBO MO CTPOUTENLCTBY HEGTEFA3OBbLIX OFbEKTOB “HE®TEFASCTPO”

ATTECTAT

Ne C-041.0000001
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HOMep U HauMeHoBaHue Tecta
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Приложение к Аттестату ЕСА

 № С-041.0000001

 срок действия до «   » _______ 201__ года

Иванов Иван Иванович
(фамилия, имя, отчество)
признан (на) обладающим (ей)  знаниями, необходимыми для выполнения следующих видов работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства:
	Вид работ 

	8. Буровзрывные работы при строительстве


       Председатель Аттестационной комиссии

       СРО НП «Нефтегазстрой»                                                                          

	
	
	
	
	

	          М.П.

	
	
	
	


Приложение № 3
к Положению об аттестации работников организаций-членов СРО 

ПРОТОКОЛ № ___

заседания квалификационной комиссии

___________________________________________________________________

(наименование организации)
В соответствии с приказом по организации от «____» __________ 201___года № ____

квалификационная комиссия в составе :

Председателя комиссии: _____________________________________

Членов комиссии: ___________________________________________

                                ___________________________________________

                                ___________________________________________

 провела аттестацию и рассмотрела результаты компьютерного тестирования  (фамилия, имя, отчество, должность аттестуемого), проведенные в ( наименование Центра по тестированию)  «_____»___________201__ года.

     Аттестуемый (фамилия и инициалы) на заседании комиссии присутствовал.

      Рассмотрев результаты оценки уровня знаний (фамилия и инициала) комиссия постановила:

      1. Результаты аттестации (фамилия и инициалы), прошедшего повышение квалификации в (указать учебное заведение) утвердить и признать обладающим  знаниями, умениями и навыками , необходимыми для выполнения работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.

      2. Ходатайствовать перед СРО НП «НГС» о выдаче (фамилия, имя и отчество)  аттестата по итогам оценки уровня знаний претендента на аттестацию  сроком на (указать срок – один, два, три, четыре года, пять лет)  на виды работ (указываются виды работ  в соответствии с требованиями приказа Минрегионразвитя  от 30 декабря 2009 г. N 624).

Председатель квалификационной комиссии 
                                      ______________________                     _________________________
                                                        (подпись)                                                                              (Ф.И.О.)

Члены квалификационной комиссии 
                                      ______________________                     _________________________

                                                        (подпись)                                                                              (Ф.И.О.)
                                      ______________________                     _________________________

                                                        (подпись)                                                                              (Ф.И.О.)
М.П.                             ______________________                     _________________________

                                                        (подпись)                                                                              (Ф.И.О.)
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